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DECRETO Ne 886, DE 05 DE ABRIL DE 2023.

Institui o catdlogo eletrénico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, no &mbito da
Administracdo Publica Municipal direta e indireta,
em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19
da Lei n2 14,133, de 12 de abril de 2021, NLL, e d3
outras providéncias.

ANIZIO SOBRINHO DE ANDRADE, Prefeito Municipal de Paraiso das Aguas, no
uso da atribuicdo conferida pelo inciso VIII, do art. 90, da Lei Organica Municipal, e tendo em
vista a necessidade de instituir a padronizacdo dos instrumentos e procedimentos das
contratagdes publicas regidas pela Nova Lei de Licitagdes,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Ambito de Aplicacio e Objeto

Art. 12 Fica instituido o catdlogo eletrénico de padronizacdo de compras,
servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica Municipal direta e indireta, em
atendimento as exigéncias do novo regime juridico de licitagBes.

Paragrafo Unico. O catalogo eletrdnico de padronizagdo constitui ferramenta
informatizada disponibilizada e gerenciada pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Administragdo e Financas, e destina-se a divulgacdo dos itens a serem contratados pelo
municipio e dos instrumentos a serem adotados nas contratacdes administrativas, e contera:

| - indicagdo da especificagdo técnica dos produtos e dos servicos que poderdo
ser contratados pela Administragdo Publica municipal direta e indireta;

Il — disponibilizacdo dos modelos de instrumentos a serem utilizados nas
contratagdes publicas, tais como:

a) documento de solicitagdo da demanda;

b) relatdrio do estudo técnico preliminar;

c) relatdrio de estudo técnico preliminar simplificado;

d) termo de Referéncia e Projeto Bésico;

e) edital e aviso de contratacdo direta e anexos;

f) minutas de ata de registro de precos e de contratos ou de instrumentos
substitutivos;
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g) documentos integrantes do processo de fiscalizacdo;
h) matriz de riscos;
i) plano basico de fiscalizacdo.

Paragrafo Unico. As minutas documentais que compdem o catdlogo eletronico
de padronizacdo deverdo empregar linguagem simples, de forma clara e compreensiva a
Administracdo e ao mercado.

Art. 22 Os orgdos e entidades da Administragdo Pablica Municipal, direta ou
indireta, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias,
deverdo observar as regras da Portaria SEGES/ME n2 938, de 2 de fevereiro de 2022 ou as que
vierem substitui-la.

Art. 32 O catdlogo sera estruturado nas seguintes categorias:

| - catdlogo de compras, para bens moveis em geral;

I - Catdlogo de servigos, para servigos em geral; e

Il - catdlogo de obras e de servicos de engenharia, para projetos em geral ou
servicos comuns de engenharia, de menores complexidades técnicas e operacionais.

CAPITULO Il

PADRONIZACAO DOS ITENS E DOS INSTRUMENTOS

Art. 42 No processo de padronizagdo do catdlogo eletronico de compras,
servigos e obras, deverdo ser observados:

| - a compatibilidade, na estrutura do Poder Executivo Municipal, de
especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

Il - 0s ganhos econdmicos e de qualidade advindos;
Il — a mitigagdo de erros pela adogdo de itens e instrumentos padronizados;

IV — a facilitagdo do gerenciamento dos itens e instrumentos a serem utilizados
pelas unidades administrativas, face a centralizacdo da ferramenta;

V - 0 ndo comprometimento, restricdo ou frustragdo do carater competitivo da
contratagdo, ressalvada a situacdo excepcional de a padronizagdo levar a fornecedor
exclusivo, nos termos do inciso Il do § 32 do art. 40 da Lei 14.133, de 2021.
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Paragrafo Unico. Os bens de consumo deverdo ser padronizados em
consonancia com o Decreto Municipal 823, de 07 de outubro de 2022, sendo vedada a
padronizagdo de produtos na categoria de luxo.

Processo

Art. 52 Serd formalizado processo de padronizagdo para arquivo dos
documentos que integrarem o procedimento de padronizagdo dos itens e dos instrumentos
das contratagdes, dividido nas seguintes etapas sucessivas:

| - Construgdo do caderno de padronizagdo para a inser¢ao inicial gradativa de
instrumentos e catdlogo de itens a serem padronizados;

Il - liberagdo do caderno definitivo de padronizagdo do érgdo.
Insergdo dos itens no catélogo de padronizacdo

Art. 62. Para a padronizagdo dos itens do catdlogo, deverdo ser adotados os
seguintes procedimentos:

| — solicitagdo da insercdo de item para padroniza¢do com justificativa e
detalhamento da sua especifica¢do técnica;

Il - emissdo de parecer técnico da comissdo permanente de padronizagdo sobre
o item a ser padronizado, consideradas especificacBes técnicas e estéticas, desempenho,
analise de contratacdes anteriores, custo e condigbes de manutengdo e garantia, se couber;

Il — despacho motivado do titular da Secretaria Municipal de Planejamento,
Administragdo e Finangas com a decisdo sobre a adogdo do padrdo indicado pela Comissdo;

§ 12 As solicitagdes de insercdo de itens no catdlogo de padronizagdo poderdo
ser formalizadas pelas unidades requisitantes através de seus representantes legais ou pela
propria comissdo permanente de padronizacdo.

§ 22 O parecer técnico de que trata o inciso Il do caput deverd ser elaborado
pela comissdo permanente de padronizagdo integrada pelo setor de compras e por
representantes das secretarias que mais demandam objetos especificos, formada por, no
minimo, 3 membros, com expertise sobre as especificacbes técnicas dos itens a serem
padronizados, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los.

§ 32 Na elaboracdo do parecer técnico de que trata o inciso Il do caput, a
comissdo podera:
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| - convocar servidores com conhecimentos especificos acerca de itens a serem
inseridos no catdlogo, permitida ainda a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-
los.

Art. 72. Os modelos dos instrumentos a serem utilizados pelo municipio,
publicados ou ndo em normativos, serdo inseridos no catalogo de padronizagdo mediante a
adogdo dos seguintes procedimentos:

| - solicitagdo de insergdo dos instrumentos com informagdo da existéncia de
norma ou aprovacdo pela Comissdo Especial de Transi¢do, com determinagdo de publicacdo
no catalogo;

Il — parecer motivado com a autorizacdo da Comissdo Especial de Transi¢do
para a adogdo do instrumento pelo municipio, ou por parecer da autoridade maxima juridica
do drgdo.

§ 12 O parecer previsto no inciso Il sera necessario somente quando o
instrumento ndo houver sido publicado como anexo em norma.

§ 22 O parecer previsto no inciso Il, serd sucinto devendo justificar a autorizagdo
para a padronizacdo, e quando for formalizado pela comissdo de transicdo serd registrado em
ata de reunido especifica para esse fim.

§ 32 Na ata da reunido que deliberar sobre a aprovacdo dos instrumentos de
obra e de servico de engenharia, devera constar a participacdo de engenheiro ou arquiteto.

CAPITULO Il
REVISAO DO CATALOGO

Art. 82 Apods a implantagdo do catdlogo eletronico, os itens ou instrumentos
poderdo ser alterados:

| - de oficio, sempre que a Secretaria Municipal de Planejamento,
Administracdo e Financas, entender conveniente e oportuna a revisdo; ou

Il - a requerimento da comissdo de contratagdo, do agente de contratacdo, da
controladoria, da autoridade juridica maxima ou de autoridades técnicas competentes, apds
analise e parecer nos termos do artigo 62, paragrafo 22 ou do artigo 79, Il, ambos deste
Decreto.

Paragrafo Unico. A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata
o inciso Il sera proferida no prazo de até 30 dias do pedido.

Art. 92 Da revisdo de que trata o art. 82, poderdo resultar:
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| - a decisdo de que o padrdo vigente se mantém;

Il - a alteracdo do padrao; ou

Il - a revogacdo do padrdo, sem que novo item seja padronizado.

Art. 10. Sempre que os modelos dos instrumentos forem alterados por
normativos internos, a Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Financas

atualizara o sistema, sem a necessidade de procedimentos especiais.

CAPITULO IV
UTILIZACAO DO CATALOGO

Art. 11. O catalogo eletronico de padronizagdo sera utilizado em contratagbes
cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto, bem como nas
contratagdes diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

§ 12 Apos instituido o catadlogo eletrénico, a sua ndo utilizagdo é situagdo
excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de
contratacgdo.

§ 22 A utilizagdo dos modelos padronizados inseridos no catélogo eletronico
consistira em um dos critérios para a dispensa do parecer juridico emitido nas fases
processuais do processo de compras publicas.

Art. 12. No emprego das minutas que compdem o catdlogo eletronico de
padronizagdo, apenas os campos indispensaveis a precisa caracterizacdo da contratacdo
podera ser editados ou complementados, tais como:

| - quantitativos do objeto;

Il - prazo de execugdo;

Il - possibilidade de prorrogacdo, se couber;

IV - estimativa do valor da contratagdo ou orgamento detalhado do custo global
da obra; e

V - informacdo sobre a adequagdo orcamentaria.

Paragrafo Unico. Em todos os casos, é vedada a alteracio da especificacdo do
objeto.
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Art. 13. Quando se tratar de relatorio de estudo técnico preliminar, para
consideragdo da utilizacdo de modelo padronizado, considerar-se-a:

a) nenhum item dos modelos padronizados poderd ser excluido dos relatérios
ordindrio ou simplificado;

b) a possibilidade de inser¢do nos relatorios, de itens especificos ao objeto
estudado, primando pela melhoria no planejamento da contratagéo.

CAPITULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Instituicdo dos catdlogos de padronizagéo

Art. 14. Nos termos do artigo 52, | e [l deste Decreto, o catdlogo de padronizagdo
sera inserido no sitio eletronico do 6rgdo com a terminologia catalogo eletronico.

Art. 15. As Comiss@es de Transicdo e de Padronizagdo serdo responsaveis pelas
acdes iniciais para implantacio do catalogo de padronizagdo que deverdo ser concluidas até
o final do periodo de implantagdo da Nova Lei de Licitagdes.

Paragrafo Unico. O periodo de implantacdo da Lei 14.133, de 2021 estd limitado
a integralidade do processo de transigdo de regimes e pode ultrapassar a data de revogacdo
da Lei 8.666, de 1993.

Art. 16. Para a insercdo no sistema de especificacdo técnica dos itens, devera
ser ajustada possibilidade que permita a operacionalizagdo das alteragdes sistémicas
necessarias, junto ao sistema atual.

Art. 17. Para a facilitagdo da defini¢do das especificacdes técnicas dos itens do
catdlogo de padronizagdo, deverdo ser adotadas providéncias definidas pela comissdo
permanente de padronizagdo, dentre elas:

| — a partir de itens inseridos no atual sistema, a unidade requisitante deve
definir qual a especificacdo técnica que melhor atende a sua necessidade e relacionar na
Solicitagdo da Demanda;

Il — os itens adquiridos a partir da vigéncia deste Decreto serdo langados em
banco de dados separado do atual banco de dados existente, para a construgdo do catalogo
atual, conforme a solugdo sistémica ajustada pela comissdo permanente de padronizagdo e o
sistema operacional existente.
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§ 12 Para objetos consolidados, a comissdo permanente de padronizagdo
poderd langar no sistema os produtos ou servigos registrados em ata de registro de pregos
vigentes.

§ 22. O documento de Solicitagdo da Demanda — SD devera ser integrado ao
software que disponibilizar os itens para aquisicdo, para fins de langamento sistémico dos
itens a serem adquiridos pelas unidades demandantes.

Art. 18. Para a construgdo do catdlogo de padronizagdo dos instrumentos do
processo de compras publicas municipais, deverdo ser adotadas providéncias definidas pela
comissdo de transicdo, dentre elas:

| - revisdo dos modelos de instrumentos inseridos no municipio anteriormente
a data da publicagdo do presente Decreto, para eventuais adaptagdes;

Il — inser¢do de novos modelos instituidos por normas ou aprovados pela
comissdo de transicdo.

Il - disponibilizacdo dos modelos langados no sitio eletronico do municipio de
forma a serem identificados facilmente pelos interessados, em versdo para preenchimento;

IV — langamentos nos documentos de notas técnicas explicativas e mengdo
expressa dos normativos regulamentadores da peca padronizada, quando for o caso;

V — para os instrumentos ndo inseridos internamente por regulamento, a
comissdo podera utilizar como paradigma na construgdo de modelos proprios e adaptados a

realidade interna do drgdo, os modelos de outros drgdos da mesma ou superior esfera.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 19. A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Financas,
podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execucdo deste Decreto;
Il — criar manual de informacdes adicionais para fins de operacionalizacdo do
catdlogo eletronico de padronizacdo.

Art. 20. Nos modelos de instrumentos inseridos no catadlogo de padronizacdo
deverdo constar a data da ultima atualizacdo da versdo disponibilizada.
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Art. 21. O (s) agente (s) responsavel pela instrugdo do processo nas fases de
utilizagdo dos modelos padronizados, serdo responsaveis pela certificagdo de uso dos modelos
padronizados.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Paraiso das Aguas/MS, 05 de abril de 2023.

Anizio Sobrinho de Andrade

Prefeito Municipal
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